
2025 年夏春 常勤医療事務さん 募集要項  

 

この度、診療業務拡大に伴い、新規に常勤の医療事務さんを募集いたします。 

人との出会いが好きな、優しい方を探しています。子供が好きな方、大歓迎です。 

当院では人材紹介業者様経由の応募はお受けしておりませんので、 

ご興味のある方は直接当院にお問い合わせください。 

  

 【業務】 受付・電子ｶﾙﾃ入力・電話対応・患者対応・ﾚｾﾌﾟﾄ業務・外来診療業務全般の補助  

【資格】  簡単な PC 操作のできる方 ※医療事務経験者（特にﾚｾﾌﾟﾄ対応できる方）優遇 

【勤務開始】  2025 年 4 月～ （相談可） 

 【給与】  月給 21 万円~(固定残業代 17.5 時間分 26000 円を含む)   超過分は別途全額支給  

【時間】  月火木金： 08:35~13:00   14:55~18:30          

                          土       ：     08:35~13:35  

   

  ※基本的には上記フルタイム勤務の募集ですが、 

          「土曜日無しの月火木金のみ」・「午後のみ」の勤務も歓迎です 

        その場合の時給は 1240 円～となります 

  

【休日】               水曜・日曜・祝日・夏季/年末年始  

【待遇】 社会保険完備・制服貸与 交通費支給・ 軽井沢に保養所あり  

【応募】               履歴書（写真添付）を下記あてに「親展」でお送りください。  

               ◎お問い合わせも「できれば郵送で」お気軽にどうぞ  

 

  270-0128 千葉県流山市おおたかの森西 1 丁目 31-3 ﾊﾅﾐｽﾞｷﾃﾗｽ 3Ｆ                

桜耳鼻咽喉科めまいｸﾘﾆｯｸ      高峰 敦 宛  

 

  

        【当院の特徴】 

・一般耳鼻咽喉科診療に加え、「めまい耳鳴難聴・慢性頭痛」と「甲状腺」に特化した 

診療で、診療目標が明確なため、各スタッフの実力が発揮しやすい環境です。  

 

・On と Off が明確な、休みの多い仕事です。水曜日・日曜日を除いた年間 260 日の 

うち、  実に約１割が休日です。（2023-24 年度実績） ＧＷ/夏季/年末年始には 



ほぼ 4-6 日の休暇があり、（年度により変動）他にも 2～3 連休が数回ずつあります。  

 

・軽井沢に保養所（共有制大規模ヴィラハウス）を保有しており、常勤の方全員に年間 2

泊 3 日が割り振られ、その期間は独占して自由に使えます。  

 

・流山おおたかの森駅周辺は 2020 年代に入って更に開発が進み、食事・ショッピング 

などの新しい店舗が次々に開業しており、快適な住環境、通勤環境が整っています。  

 

・頭痛と関連するめまい、小児のめまいなど、めまい診療に慣れた医師でも従来対応が難

しかった訴えについても、最近のめまい診療の最先端の知見をいち早く取り入れて積極

的に対応していく方針です。この度新しい平衡解析機器を導入し、めまい診療の精度・

キャパシティを大幅に拡充する方向です。 


